FACHHOCHSCHULE KEMPTEN

HOCHSCHULLEITUNG

KIRCHEBNER Barbara
Zimmer-Nr. 1/ 201, Telefon: 0831 / 2523-102 — Fax: 0831 / 2523-104

An den J,’,&. V0. 8 o)
Datenschutzbeauftragten V / v.o !4y

der Fachhochschule Kempten
Herrn Schedlbauer

im Hause 2001-08-22

Volizug der Neuregelungen im Bayerischen Datenschutzrecht;

hier: Fiihrung eines Verfahrensverzeichnisses durch den behérdlichen
Datenschutzbeauftragten
Ihr Schreiben vom 16.08.2001 / 1I-206-Sche/Fe

Anlage: Formblatt ,Verfahrensbeschreibung*

Sehr geehrter Herr Schedlbauer,

zu o.g. Schreiben wird von mir in Sachen ,Sportbeauftragte/Allgemeiner
Studentensport®

Fehlanzeige
erstattet.

Mit freundlichen GrifRRen,
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An alle Fachbereiche, ty co/&( ) QL
zentrale Einrichtungen e R, s i@ét 4
und Referate sowie
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untenstehend genannte zentrale Funktionstriger - f"f“r i f}‘f
der Fachhochschule Kempten -

im Hause

Vollzug der Neuregelungen im Bayerischen Datenschutzrecht;
hier: Fiihrung eines Verfahrensverzeichnisses durch den behordlichen Datenschutzbeauftragten

Anlage: Formblatt ,,Verfahrensbeschreibung*

Die vor einiger Zeit erfolgte Nivellierung des BayDSG brachte die Verpflichtung jeder 6ffentlichen Stelle,
soweit sie personenbezogene Daten mit Hilfe automatisierter Verfahren bearbeitet oder nutzt, mit sich, zur
Sicherstellung des Datenschutzes einen eigenen Datenschutzbeauftragten zu bestellen.

Der Datenschutzbeauftragte hat u. a. ein Verzeichnis iiber die bei der Dienststelle eingesetzten und
datenschutzrechtlich freigegebenen automatisierten Verfahren, mit denen personenbezogene Daten verarbeitet
werden, zu fithren (Art. 27 BayDSG).

Um dieser Aufgabe gerecht werden zu konnen, bittet der Unterzeichnete (als fiir die Fachhochschule Kempten
bestellter Datenschutzbeauftragter) um Mitteilung, ob im dortigen Zustindigkeitsbereich solche Verfahren
eingesetzt werden (Fehlanzeige ist erforderlich);

soweit dies der Fall sein sollte, wird um Ausfiillung des beigefiigten Formblatts (fiir jedes Verfahren ein eigenes
Exemplar) und Riickleitung an den Datenschutzbeauftragten gebeten.

Hierzu werden folgende Hinweise gegeben:

- automatisierte Verfahren i. S. v. Art. 27 BayDSG zeichnen sich durch Programme aus, die eine innere
Ordnung aufweisen und sich selbst verwalten bzw. regeln;

- dem gegeniiber sind nichtautomatisierte Verfahren grundsitzlich Aufzeichnungen in Karteien,
Akten. losen Blittern, Ton- und Filmtragern;

- personenbezogene Daten sind Einzelangaben iiber personliche oder sachliche Verhiltnisse bestimmter
oder bestimmbarer natiirlicher Personen (Betroffene) (Art. 4 Abs. 1 BayDSG);

- nicht betroffen sind:

- Verfalren, die ausschlieflich der Erstellung von Texten dienen, und bei denen die personenbezogenen
Daten geloscht werden. sobald sie fiir diesen Zweck nicht mehr bendtigt werden;

- Verfahren, die ausschlieflich dem Auffinden von Vorgiingen, Antriigen oder Akten dienen,

- Verfahren zur Ubenwachung von Terminen und Fristen:

- Telefon-, Telefax- und sonstige Kommunikations- und Teilnehmerv erzexclunsse

- Zimmmer-, Inventar- und Softwareverzeichnisse,

- Bibliothekskataloge und Fundstellenverzeichnisse;

- Anschriftenverzeichnisse fiir die Versendung von Informationen an Betroffene

(§ 2 Abs. 2 der Datenschutzverordnung — DSchV-);

- auch bereits (in der damaligen Zustindigkeit des WFKM) freigegebene Verfahren miissen in das
Verfahrensverzeichnis aufgenommen werden und sind deshalb, soweit in Frage kommend, mittels beige-
fiigtem Formblatt an den Datenschutzbeauftragten zu melden;



- fiir die datenschutzrechtliche Freigabe automatisierter Verfahren (mit personenbezogenen Daten) im
hiesigen Hause ist seit der Nivellierung des BayDSG nicht mehr die Oberste Dienstbehérde sondern der
Datenschutzbeauftragte der Fachhochschule zustéindig.

Um zuverldssige Erledigung der Angelegenheit bis

spiitestens 01.12.2001 (Eingang beim Datenschutzbeauftagten)

wird gebeten; fiir evtl. Fragen steht der Unterzeichnete gerne zur Verfiigung.

Schedlbauer
-Datenschutzbeauftragter
der Fachhochschule Kempten-
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Verfahrensbeschreibung nach Art. 26 Abs. 3 Satz 1 BayDSG

D Erstmalige Verfahrensbeschreibung

1. Allgemeine Angaben

Bezeichnung des Verfahrens

[:I Anderung der Verfahrensbeschreibung vom

Stand dieser Verfahrensbeschreibung

Dienststelle bzw. Dienststellen, in denen das Verfahren eingesetzt wird (Abteilungen / Sachgebiete)

2. Zweck und Rechtsgrundlagen der Erhebung, Verarbeitung oder Nutzung

Zweck

Rechtsgrundlagen

3. Art der gespeicherten Daten

[ Lfd. N

Bezeichnung der Daten
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4. Kreis der Betroffenen

—_ ]

5. Art der regelméBig zu iibermitteinden Daten und deren

Lfd. Nr.
von Ab-
schnitt 3

Empfanger und Aufgabe, zu deren
Erfallung die Daten ubermittelt werden

Rechtsgrundlage der
Ubermittiung

I IS

Empfinger

automatisiertes Anlass der Ubermittiung
Abrufverfahren

5. Re
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Erlauterungen zum Vordruck Verfahrensbeschreibung

Allgemeines

Nach Art. 26 Abs. 1 des Bayerischen Datenschutzgesetzes (BayDSG) sind automatisierte Verfahren, mit denen
personenbezogene Daten verarbeitet werden, vor dem erstmaligen Einsatz oder einer wesentlichen Anderung
datenschutzrechtlich freizugeben. Die Freigabe erteilt in i.d.R. der behérdliche Datenschutzbeauftragte der 6ffentli-
chen Stelle, die das Verfahren einsetzt (Ausnahmen siehe Art. 26 Abs. 1 Satz 2 BayDSG).

Die Freigabe ist von der fachlich verantwortlichen Dienststelle rechtzeitig vor dem Einsatz oder der wesentlichen
Anderung beim behordlichen Datenschutzbeauftragten zu beantragen. Dem Antrag auf Freigabe ist die beiliegende
Verfahrensbeschreibung beizufiigen (Art. 26 Abs. 3 Satz 1 BayDSG). Sobald das Verfahren freigegeben ist und
eingesetzt wird, nimmt der behordliche Datenschutzbeauftragte die Verfahrensbeschreibung zum Verfahrensver-
zeichnis, das von jedem kostenfrei eingesehen werden kann (Art. 27 BayDSG).

Zu Nr. 1 (Aligemeine Angaben) .

Die Bezeichnung des Verfahrens soll allgemeinverstandlich sein. Beispiel: "Personaldatei”. Fir AuBenstehende
unverstandliche Abkiirzungen sind zu vermeiden. Auch die Dienststelle bzw. die Dienststelien, in denen das Ver-
fahren eingesetzt wird, sind im Klartext zu bezeichnen (z.B. ,Einwohnermeldeamt® oder ,Auslénderamt’).

Zu Nr. 2 (Zweck und Rechtsgrundlage der Erhebung, Verarbeitung oder Nufzung)

Anzugeben sind insbesondere die Rechtsgrundlagen der Erhebung und der Speicherung (z.B. Art. 16 Abs. 1 bzw. |
Art. 17 Abs. 1 BayDSG in Verbindung mit aufgabenzuweisenden Rechtsnormen). Die Rechtsgrundlagen regelma-
Riger Dateniibermittlungen sind unter Nr. 5 anzugeben (z.B. Art. 18 Abs. 1 BayDSG).

Zu Nr. 3 (Art der gespeicherten Daten)
Zur Bezeichnung der Daten reichen aussagefahige Oberbegriffe, z.B. Namen, Anschriften, Staatsangehorigkeit;
detaillierte Angaben technischer Art (z.B. Feldnummern, Schlisselnummern usw.) sind nicht erforderlich.

Zu Nr. 5 (Art der regelmiBig zu iibermittelnden Daten und deren Empféanger)
RegelmaRige Datentibermittlungen liegen vor,

1. bei automatisierten Abrufverfahren, die einem Dritten (z.B. einer anderen 6ffentlichen Stelle) den Abruf
ermaglichen oder
2. bei sonstigen Dateniibermittiungen, bei denen Daten bei Eintritt allgemein festgelegter Voraussetzungen

von der speichernden Stelle (z. B. Gemeinde, Landratsamt) an Dritte (z.B. an andere &ffentliche Stellen) U-
bermittelt werden, ohne das§ die speichernde Stelle hieriiber im konkreten Einzelfall entscheidet.
Auch der Anlass der regelmaBRigen Ubermittiungen (z.B. Zuzug, Wegzug, Tod) ist anzugeben.

Zu Nr. 6 (Regelfristen fiir die L6schung oder die Priifung der L6schung)
Anzugeben ist stets auch der Beginn von Léschungs- bzw. Prifungsfristen. Beispiel: ,Die gespeicherten Daten
werden spatestens 3 Jahre nach der vollstandigen Riickzahlung des Darlehens geloscht”.

Zu Nr. 7 (Verarbeitungs- und nutzungsberechtigte Personengruppen)
Anzugeben sind die verarbeitungs- und nutzungsberechtigten Gruppen von Sachbearbeitern innerhalb der spei-
chernden éffentlichen Stelle. Verarbeitungs- und nutzungsberechtigt ist z.B., wer Giber einen Bildschirmarbeitsplatz
(Terminal) lesenden und schreibenden Zugriff auf den Datenbestand hat. Nutzungsberechtigt ist,

wer (ber ein Terminal lesenden Zugriff auf den Datenbestand hat und

- wer regelmaBig - ohne Entscheidungen im Einzelfall - Daten erhalt, gleich auf welchem Datentréger (z.B. auf
Diskette oder auf Papier).

Beispiel fir das Meldewesen einer kreisfreien Gemeinde:
Verarbeitungs- und nutzungsberechtigt: Meldesachbearbeiter. Teilnutzungsberechtigt: Sachbearbeiter des Auslan-
deramtes und der Kfz-Zulassungsstelle, Sozialhilfesachbearbeiter, Wohngeldsachbearbeiter.

Zu Nr. 8 (Auftragnehmer)
Auftragnehmer kann z.B. die AKDB oder das Bayer. Landesamt fur Statistik und Datenverarbeitung sein.

Zu Nr. 9 (Empfinger vorgesehener Dateniibermittiungen in Drittlander)
Hier sind nur Empfanger vorgesehener Datentbermittlungen in Staaten aulerhalb der Europaischen Union an-
zugeben. Soweit es sich um regelméaBige Datenibermittiungen handelt, sind diese auch in Nr. 5 anzugeben.
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-Der Datenschutzbeauftragte Kempten, 16.08.2001
der Fachhochschule Kempten-
[1-206-Sche/Fe

An alle Fachbereiche, 7 /
zentrale Einrichtungen / 4 / 2/\7 /ﬁ /
und Referate sowie

untenstehend genannte zentrale Funktionstréiger

Mau, gcge
der Fachhochschule Kempten 7{!
22/2,

im Hause

Vollzug der Neuregelungen im Bayerischen Datenschutzrecht;
hier: Fiihrung eines Verfahrensverzeichnisses durch den behdrdlichen Datenschutzbeauftragten

Anlage: Formblatt ,,Verfahrensbeschreibung"”

Die vor einiger Zeit erfolgte Nivellierung des BayDSG brachte die Verpflichtung jeder 6ffentlichen Stelle,
soweit sie personenbezogene Daten mit Hilfe automatisierter Verfahren bearbeitet oder nutzt, mit sich, zur
Sicherstellung des Datenschutzes einen eigenen Datenschutzbeauftragten zu bestellen.

Der Datenschutzbeauftragte hat u. a. ein Verzeichnis iiber die bei der Dienststelle eingesetzten und
datenschutzrechtlich freigegebenen automatisierten Verfahren, mit denen personenbezogene Daten verarbeitet
werden, zu fithren (Art. 27 BayDSG).

Um dieser Aufgabe gerecht werden zu kénnen, bittet der Unterzeichnete (als fiir die Fachhochschule Kempten
bestellter Datenschutzbeauftragter) um Mitteilung, ob im dortigen Zustiindigkeitsbereich solche Verfahren
eingesetzt werden (Fehlanzeige ist erforderlich);

soweit dies der Fall sein sollte, wird um Ausfiillung des beigefiigten Formblatts (fiir jedes Verfahren ein eigenes
Exemplar) und Riickleitung an den Datenschutzbeauftragten gebeten.

Hierzu werden folgende Hinweise gegeben:

- automatisierte Verfahreni. S. v. Art. 27 BayDSG zeichnen sich durch Programme aus, die eine innere
Ordnung aufweisen und sich selbst verwalten bzw. regeln;

- dem gegeniiber sind nichtautomatisierte Verfahren grundsitzlich Aufzeichnungen in Karteien,
Akten. losen Blittern. Ton- und Filmtrigern;

- personenbezogene Daten sind Einzelangaben iiber persénliche oder sachliche Verhiltnisse bestimmter
oder bestimmbarer natiirlicher Personen (Betroffene) (Art. 4 Abs. 1 BayDSG);

- nicht betroffen sind:

- Verfaliren, die ausschlieBlich der Erstellung von Texten dienen, und bei denen die personenbezogenen
Daten geldscht werden. sobald sie fiir diesen Zweck nicht mehr benétigt werden;

- Verfahren, die ausschlieBlich dem Auffinden von Vorgingen, Antriigen oder Akten dienen;

- Verfahren zur Uberwachung von Terminen und Fristen;

- Telefon-, Telefax- und sonstige Kommunikations- und Teilnehmery erzelcluusse

- Zimmer-, Inventar- und Softwareverzeichnisse,

- Bibliothekskataloge und Fundstellenverzeichnisse;

- Anschriftenverzeichnisse fiir die Versendung von Informationen an Betroffene

(§ 2 Abs. 2 der Datenschutzverordnung — DSchV-);

- auch bereits (in der damaligen Zustindigkeit des WFKM) freigegebene Verfahren miissen in das
Verfahrensverzeichnis aufgenommen werden und sind deshalb, soweit in Frage kommend, mittels beige-
fiigtem Formblatt an den Datenschutzbeauftragten zu melden;
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Nochmals in Abdruck an das Referat IV mit folgendem Bemerken:

- an die Erledigung dieser MaBnahme darf erinnert werden;

- im Referat IV missten doch die Verfahren S0s, POS, zZuL
betroffen sein!?

Kempten, 19.03.2002

V.

Schedlbauer

(: ‘ (-\{/ ’ \ R4

Nochmals in Abdruck an das Ref. IV - RIz.A Gerke/ VA Arnold ( ¢ Tt

An die Erledigung der beigefugten Angelegenheit darf hiermit nochmals erinnert
werden; um baldige Erledigung wird gebeten.

//

o

Schedlbauver
Datenschutzbeauftragter

Kempten, den 28.10.2002

II. EA 28 co o0l &
III.WV an RL II/III
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Nochmals in Abdruck an das Referat IV mit folgendem Bemerken:

- an die Erledigung dieser MaBnahme carf erinnert werden;

- im Referat IV missten doch die Verfashren S0S, P0S, ZUL
betroffen sein!?

Kempten, 19.03.2002
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Schedlbaver
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Beauftragt. f. Studenten mit Kindern und f. behinderte
Studenten: Prof. Dr. Weitzdérfer
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Vollzug der Neuregelungen im Bayerischen Datenschutzrecht;
hier: Fiihrung eines Verfahrensverzeichnisses durch den behérdlichen Datenschutzbeauftragten

Anlage: Formblatt ,, Verfahrensbeschreibung®

Die vor einiger Zeit erfolgte Nivellierung des BayDSG brachte die Verpflichtung jeder 6ffentlichen Stelle,
soweit sie personenbezogene Daten mit Hilfe automatisierter Verfahren bearbeitet oder nutzt, mit sich, zur
Sicherstellung des Datenschutzes einen eigenen Datenschutzbeauftragten zu bestellen.

Der Datenschutzbeauftragte hat u. a. ein Verzeichnis iiber die bei der Dienststelle eingesetzten und
datenschutzrechtlich freigegebenen automatisierten Verfahren, mit denen personenbezogene Daten verarbeitet
werden, zu fithren (Art. 27 BayDSG).

Um dieser Aufgabe gerecht werden zu konnen, bittet der Unterzeichnete (als fiir die Fachhochschule Kempten
bestellter Datcnsclmtzbeauftrcwter) um Mitteilung, ob im dortigen Zustindigkeitsbereich solche Verfahren
eingesetzt werden (Fehlanzeige ist erforderlich);

soweit dies der Fall sein sollte, wird um Ausfiillung des beigefiigten Formblatts (fiir jedes Verfahren ein eigenes
Exemplar) und Riickleitung an den Datenschutzbeauftragten gebeten.

Hierzu werden folgende Hinweise gegeben:

- automatisierte Verfahren i. S. v. Art. 27 BayDSG zeichnen sich durch Programme aus, die eine innere
Ordnung aufweisen und sich selbst verwalten bzw. regeln;

- dem gegeniiber sind nichtautomatisierte Verfahren grundsitzlich Aufzeichnungen in Karteien,
Akten. losen Blittern, Ton- und Filmtrigern:;

- personenbezogene Daten sind Einzelangaben iiber persénliche oder sachliche Verhiltnisse bestimmter
oder bestimmbarer natiirlicher Personen (Betroffene) (Art. 4 Abs. 1 BayDSG):

- nicht betroffen sind:

- Verfahren, die ausschlieflich der Erstellung von Texten dienen, und bei denen die personenbezogenen
Daten geloscht werden, sobald sie fiir diesen Zweck nicht mehr benétigt werden;

- Verfahren, die ausschlieBlich dem Auffinden von Vorgiingen, Antriigen oder Akten dienen;

- Verfahren zur Uberwachung von Terminen und Fristen;

- Telefon-, Telefax- und sonstige Kommunikations- und Teilnehmerv erzexcluusse

- Zimner-, Inventar- und Softwareverzeichnisse,

- Bibliothekskataloge und Fundstellenverzeichnisse;

- Anschriftenverzeichnisse fiir die Versendung von Informationen an Betroffene

(§ 2 Abs. 2 der Datenschutzverordnung — DSchV-);

- auch bereits (in der damaligen Zustindigkeit des WFKM) freigegebene Verfahren miissen in das
Verfahrensverzeichnis aufgenommen werden und sind deshalb, soweit in Frage kommend, mittels beige-
fiigtem Formblatt an den Datenschutzbeauftragten zu melden;



FACHHOCHSCHULE KEMPTEN Kempten, 13.09.2001
Fachbereich Elektrotechnik und Informatik
- Dekan -

An den

Pl
Datenschutzbeauftragten Vaé; 5 7 /ﬁ \? , ﬂ/’/

der Fachhochschule Kempten
Herrn OAR Schedlbauer

im Hause

Vollzug der Neuregelungen im Bayerischen Datenschutzrecht;
Hier: Fiihrung eines Verfahrensverzeichnisses durch den behérdlichen Datenschutzbeauftragten

Fehlanzeige des Fachbereichs Elektrotechnik und Informatik

Mit freundlichen Griilen

Prof. Dr. Holge(f?zig/
- Dekan - |
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Vollzug der Neuregelungen im Bayerischen Datenschutzrecht;

hier: Fiihrung eines Verfahrensverzeichnisses durch den behdrdlichen Datenschutzbeauftragten

im Hause

Anlage: Formblatt ,,Verfahrensbeschreibung™

Die vor einiger Zeit erfolgte Nivellierung des BayDSG brachte die Verpflichtung jeder 6ffentlichen Stelle,
soweit sie personenbezogene Daten mit Hilfe automatisierter Verfahren bearbeitet oder nutzt, mit sich, zur
Sicherstellung des Datenschutzes einen eigenen Datenschutzbeauftragten zu bestellen.

Der Datenschutzbeauftragte hat u. a. ein Verzeichnis iiber die bei der Dienststelle eingesetzten und
datenschutzrechtlich freigegebenen automatisierten Verfahren, mit denen personenbezogene Daten verarbeitet
werden, zu fithren (Art. 27 BayDSG).

Um dieser Aufgabe gerecht werden zu konnen, bittet der Unterzeichnete (als fiir die Fachhochschule Kempten
bestellter Datenschutzbeauftragter) um Mitteilung, ob im dortigen Zustindigkeitsbereich solche Verfahren
eingesetzt werden (Fehlanzeige ist erforderlich);

soweit dies der Fall sein sollte, wird um Ausfiillung des beigefiigten Formblatts (fiir jedes Verfahren ein eigenes
Exemplar) und Riickleitung an den Datenschutzbeauftragten gebeten.

Hierzu werden folgende Hinweise gegeben:

- automatisierte Verfahren i. S. v. Art. 27 BayDSG zeichnen sich durch Programme aus, die eine innere
Ordnung aufweisen und sich selbst verwalten bzw. regeln;

- dem gegeniiber sind nichtautomatisierte Verfahren grundsitzlich Aufzeichnungen in Karteien,
Akten. losen Blittern. Ton- und Filmtrigern;

- personenbezogene Daten sind Einzelangaben iiber personliche oder sachliche Verhiltnisse bestimmter
oder bestimmbarer natiirlicher Personen (Betroffene) (Art. 4 Abs. 1 BayDSG);

- nicht betroffen sind:

- Verfaliren, die ausschlieBlich der Erstellung von Texten dienen, und bei denen die personenbezogenen
Daten geldscht werden. sobald sie fiir diesen Zweck nicht mehr benétigt werden;

- Verfahren, die ausschlieBlich dem Auffinden von Vorgiingen, Antriigen oder Akten dienen;

- Verfahren zur Uberwachung von Terminen und Fristen;

- Telefon-, Telefax- und sonstige Kommunikations- und Teilnehmerv erzelcluusse

- Zimmer-, Inventar- und Softwareverzeichnisse,

- Bibliothekskataloge und Fundstellenverzeichnisse;

- Anschriftenverzeichnisse fiir die Versendung von Informationen an Betroffene

(§ 2 Abs. 2 der Datenschutzverordnung — DSchV-);

- auch bereits (in der damaligen Zustindigkeit des WFKM) freigegebene Verfahren miissen in das
Verfahrensverzeichnis aufgenommen werden und sind deshalb, soweit in Frage kommend, mittels beige-
fiigtem Formblatt an den Datenschutzbeauftragten zu melden;



Fachhochschule Kempten 17.09.2001
Technischer Leiter
Az.: V-206-Sey/st

Rof Il \sz 8,901
im Hause

Vollzug der Neuregelungen im Bayerischen Datenschutzrecht
lhr Schreiben vom 16.08.2001

Im Technischen Amt und in der ZBW werden keine personenbezogenen Daten verarbeitet
und keine automatisierten Verfahren eingesetzt.

Beziiglich der Anfrage ergeht Fehlanzeige.

VY VW
Seyfert

Technischer Leiter
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-Der Datenschutzbeauftragte Kempten, 16.08.2001
der Fachhochschule Kempten- E Q// .
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An alle Fachbereiche, N\>
zentrale Einrichtungen ‘%Z/z

und Referate sowie
untenstehend genannte zentrale Funktionstriger

der Fachhochschule Kempten Ml \;. 7//

im Hause

DIZ Kempten
2 9. Aug. 2001

Anlagen:

Vollzug der Neuregelungen im Bayerischen Datenschutzrecht;
hier: Fiihrung cines Verfahrensverzeichnisses durch den behdrdlichen Datenschutzbeauftragten

Anlage: Formblatt ,,Verfahrensbeschreibung"

Die vor einiger Zeit erfolgte Nivellierung des BayDSG brachte die Verpflichtung jeder 6ffentlichen Stelle,
soweil sie personenbezogene Daten mit Hilfe automatisierter Verfahren bearbeitet oder nutzt, mit sich, zur
Sicherstellung des Datenschutzes einen eigenen Datenschutzbeauftragten zu bestellen.

Der Datenschutzbeauftragte hat u. a. ein Verzeichnis iiber die bei der Dienststelle eingesetzten und
datenschutzrechtlich freigegebenen automatisierten Verfahren, mit denen personenbezogene Daten verarbeitet
werden. zu fithren (Art. 27 BayDSG).

Um dieser Aufgabe gerecht werden zu konnen, bittet der Unterzeichnete (als fiir die Fachhochschule Kempten
bestellter Datenschutzbeauftragter) um Mitteilung, ob im dortigen Zustindigkeitsbereich solche Verfahren
eingesetzt werden (Fehlanzeige ist erforderlich);

soweit dies der Fall sein sollte, wird um Ausfiillung des beigefiigten Formblatts (fiir jedes Verfahren ein eigenes
Exemplar) und Riickleitung an den Datenschutzbeauftragten gebeten.

Hierzu werden folgende Hinweise gegeben:

- automatisierte Verfahren i. S. v. Art. 27 BayDSG zeichnen sich durch Programme aus, die eine innere
Ordnung aufweisen und sich selbst verwalten bzw. regeln;

- dem gegeniiber sind nichtautomatisierte Verfahren grundsétzlich Aufzeichnungen in Karteien.
Akten. losen Blittern, Ton- und Filmtrigern;

- personenbezogene Daten sind Einzelangaben iiber persénliche oder sachliche Verhiltnisse bestimmter
oder bestimmbarer natiirlicher Personen (Betroffene) (Art. 4 Abs. 1 BayDSG);

- nicht betroffen sind:

- Verfalren, die ausschlieBlich der Erstellung von Texten dienen, und bei denen die personenbezogenen
Daten geldscht werden. sobald sie fiir diesen Zweck nicht mehr benétigt werden;

- Verfahren, die ausschlieBlich dem Auffinden von Vorgiingen, Antriigen oder Akten dienen;

- Verfahren zur Uberwachung von Terminen und Fristen; /

- Telefon-, Telefax- und sonstige Komununikations- und Teilnehmerverzeichnisse:

- Zinuner-, Inventar- und Softwareverzeichnisse, )

- Bibliothekskataloge und Fundstellenverzeichnisse;

- Anschriftenverzeichnisse fiir die Versendung von Informationen an Betroffene

(§ 2 Abs. 2 der Datenschutzverordnung — DSchV-);

- auch bereits (in der damaligen Zustindigkeit des WFKM) freigegebene Verfahren miissen in das
Verfahrensverzeichnis aufgenommen werden und sind deshalb, soweit in Frage kommend, mittels beige-
fiigtem Formblatt an den Datenschutzbeauftragten zu melden;
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Verfahrensbeschreibung nach Art. 26 Abs. 3 Satz 1 BayDSG

E!/Erstmalige Verfahrensbeschreibung D Anderung der Verfahrensbeschreibung vom

1. Aligemeine Angaben

Bezeichnung des Verfahrens Stand dieser Verfahrensbeschreibung
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Dienststelle bzw. Dlenststellen in denen das Verfahren eingesetzt wird (Abteilungen / Sachgebiete)
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2. Zweck und Rechtsgrundlagen der Erhebung, Verarbeitung oder Nutzung

Zweck Rechtsgrundlagen
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3. Art der gespeicherten Daten

Lfd. Nr. Bezeichnung der Daten
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