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Verfahrensbeschreibung nach Art. 26 Abs. 3 Satz 1 BayDSG

>< Erstmalige Verfahrensbeschreibung Anderung der Verfahrensbeschreibung vom

1. Allgemeine Angaben

Bezeichnung des Verfahrens Stand dieser Verfahrensbeschreibung

Business Contact Manager 126.01.2017
‘Adressdatenbank fiir die Referate 1/1 j
Hochschulkommunikation, Hochschulleitung und |
‘Beratung & Service |

Dienststelle bzw. Dienstsft;llen, in denen das Verfahren eingesetzt wird (Abteilungen/Sachgebiete)

§Referat I/1 Hochschulkommunikation, Hochschulleitung, Beratung & Service

2. 7Zweck und Rechtsgrundlagen der Erhebung, Verarbeitung oder Nutzung

Zweck Rechtsgrundlagen

- Zentrale Pflege einer Adressdatenbank

- Generieren von Verteilerlisten fur Einladungen zu
Veranstaltungen (z .B. Hochschultag)

- Generieren von Verteilerlisten an Presse

- Ausfihren von Marketingkampagnen (z.B. Direkt-Mailing an
Schulen)

3. Art der gespeicherten Daten

Lfd. Nr. Bezeichnung der Daten
1 Adresstyp

2 Vollstandiger Name

3 Position

4. Akademischer Grad

5. Speichern unter

6 | Zugewiesen an

7 | Aktiv

8 |\Untenehmensname

9. Firma

10. E-Mail

11. Anzeigen als

12. Webseitenadresse

13. Telefonnummern (geschéftlich, privat, Mobiltelefon)
14. Fax (geschatlich)

15. Adressen (geschéftlich)
16. | Postanschrift

17. Anrede Anschrift

18. Zusatzanrede

19. Titel

20. AnredeBrief

121. AnredeBriefP

22, Bemerkungen

23. Quelle

24, Initiiert von

125, | Notizen

| | (weitere siehe Anlage)
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4. Kreis der Betroffenen

Ehemalige HKE, Ehrenmitglieder, Ehrensenatoren, Hochschulrat, Honorarprofessoren/innen, Kuratorium,
Abgeordnete, Politiker/innen, Behérden(-leiter/innen), Birgermeister (Allgau), Landrate (Allgau), Stadtrat Kempten,
Forderkreis, Studentische Organisationen, Alumni Vorstand, Deutschlandstipendium, Prasidenten/innen (Bayern),
Rektor-Prasidenten/innen (Bayern), IBH (Prasidenten/innen), Kanzler/innen (Bayern), Kinder-Uni, hs dual
Partner/innen, Career Service-Referenten/innen, Praxistage, Gesprachsforum Schule, Schulen, Presse,
'Druckereien, Agenturen, Fotografen/innen, Spender, Sponsoren

S. Art der regelmifig zu iibermittelnden Daten und deren Empfinger
Lfd. Nr. |Empfinger und Aufgabe, zu deren | Rechtsgrundlage der | automatisiertes Ab- | Anlass der Ubermittlung
von Ab- | Erfiillung die Daten iibermittelt werden | Ubermittlung rufverfahren
schnitt 3 (ja/nein)

. r




Seite

6. Regelfristen fiir die Loschung der Daten oder fir die Priifung der Loschung

(U8)

7Einmal jahrlich Uberpriifung, Aktualisierung und ggf. Léschung der Datensétze. Pflege und Aktualisierung der
Daten fortlaufend.

7. Verarbeitungs- und nutzungsberechtigte Personengruppen

Mitarbeiter/innen der Referate Hochschulkommunikation, Beratung und Service und der Hochschulleltung

8. Bei Auftragsdatenverarbeitung: Auftragnehmer

-

9. Empfinger vorgesehener Dateniibermittlungen in Drittléinder

1'/'

Eva Wistum

Diese Verfahrensbeschreibung wurde erstellt von

(Name, Vorname)

26.01.2017 Eva Wistum

Kempten,

(Unterschrift)

Datenschutzrechtliche Freigabe erteilt:

o~

Kempten, 2. s wAat ’ q<f.()2_ |

Unterschrift
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Abtetung: Bevorzughe Methoge:
e Einladung nein:
S e Nicht anwufen:
D e L3 3 Kein Fax senden:
Mame desider Vorgesetsten: Keine £-Mail sender:
Hame Assistent: g (i S AR RETN ] Keimens Briey senden:
Eintadung ST
v & Eintadung HEM:
Gepurtitag: j@hne 5 m Einladung erwinscht
Jahwestag: ‘Dhne J T Einladiing 3u Verangtaitung 1:
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Ehemalige HKE: Einfadungen Yaflig am: Ohne
Ehrenmitglied:
Eensenaton Spensoting Spender:
Hoehschwirat: HorsashAaborsponsoring:
Henorarprofessorn: Presse
Kuratorum:
IR Prassec
Weihnachtspost HL: Pregse Kempten:
Personen Presse Alighu-Schwisben Badenses:
Presse ueherregional:
Abgeordnete/weitere Politiker: Prosse Games:
Sehirdeny Helted - Presse Geriatrie:
Boiommetstar Aato . Pregse Lebensmittet Verpackungstechnotogie:
Lanarate Aligau: Presse PAEY Ik, b
Stadttrat Kempten: S Fressn PAET Logistik:
Prezse PAET Offiziere:
Pirderireis: Presse PAGT Maste 2
Stustertische Organisationen: Brease PSBT MBA&
Alunit Vorstand: Prexse PSET Business-Caaching:
Deutschiandstipendium: Presse PREY sligemein:
Prasidentin Bayeen: Presse Tounismus:
Rektor-Pras Bayem) Presse VIV Reite PR
15H (Prazidenten: H5 Machrichten:
Ranzterin Bayeen: Murketing
Kinder-Uni Orickerie
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hs dual Partner: Fatognt:
s duat Partner - SmVP: :: WememiteyWeratechnik:
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Stadirat Kemptary: Prasse PSET Logistik
ot Presse PSBT Offiziere:
Forgerkrels: Presve PSBT Master. 0
Studentische Crganisationen Presye PSBY MBA
Adumni Vorstand: Presse PSET Business-Coaching:
Deutschisndstipendium: Presse PSBY aligemein:
Prsidentin Bayern: Pragse Tourismus
Rektor-Pras Bayernj: Presse VIF (keine PMj
164 Prasidenteny: S Machrichten:
Kanzlerin Bayern:
Kinder-Uni: Einuckeren:
Fitm/Radio:
hs dual Partner: Fatograt E
fis dual Partner - Sy Werhamittel Werbetachnik:
s dual Partner - Verbundstudiom: Werbesgentur/Grafiker
Career Service {=CS-Referenteny: Seemitthungsagentos
Pravistage:
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& Schute
& Region (Schulen): -
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e A S i ; s R
Funktion Ansprachipartner {Schueny; Oberstitenkoosdinate \ ) DR ; s S
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Geschafskontakt Eirfigen Text formatisren Angicht Uberprifen
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HST 2015

HST 2016 Teilnahme: il
HST 2016 Anzahl Teilnehmer: 0

HST 2016 Bemerkungen:
AHM 2017

AHM 2007 Teilnahme:
AHM 2017 Anzshi Teilnehmer: 0

AR 2017 Bemerkunger:

Test Dropdowm



Allgemeine Beschreibung der eingesetzten Datenverarbeitungsanlagen und der
technischen und organisatorischen MaBnahmen nach
Art. 7 und 8 BayDSG

Erstmalige Beschreibung D Anderung der Beschreibung vom

1. Allgemeine Angaben

Bezeichnung des Verfahrens ’ Stand dieser Beschreibung

%Business Contact Manager Adressdatenbank fir K 26.01.2017

Nahere Auskiinfte erteilt Telefon

%Eva Wistum \0831 2523 362

2. Eingesetzte Datenverarbeitungsanlagen und Programme

Bezeichnung (z. B. Server im PC -Netzwerk, Intranet bzw. Einzelplatzrechner) und Standort der Anlage

Einzelplatzrechner der Referate 1/1 Hochschulkommunikation, Beratung & Service, Hochschulleitung, M

Eingesetztesw Betriebssystem

‘MS Windows 7

] Eingesetzte Software (z. B. Standardsoftware, Datenbanken, spezielle fiir das freizugebende Verfahren
erworbene oder selbst erstelite Software)

‘MS Outlook, Business Contact Manager

3. MaBnahmen zur Sicherstellung der jederzeitigen Verfiigbarkeit der
gespeicherten Daten

(z. B. Anfertigung von Sicherungskopien)

Im Rahmen der turnusmaRigen Sicherung des Verwaltungsnetzes.
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4. MaBnahmen, die sicherstellen, dass Daten nur von den Berechtigten gedndert

oder geléscht werden kénnen

(z. B. SchutzmaBnahmen fiir den Rechnerraum, MaBnahmen zur sicheren Aufbewahrung der Datentrager,
Festlegung der zur Eingabe oder Ubermittlung berechtigten Personen, Zugriffskontrolle mittels Passwort,
Protokollierung von Eingaben, Erstellung von Richtlinien und Arbeitsanweisungen)

‘Server befindet sich im geschitzten Netz der Verwaltungs-IT. Die R&ume sind abgesichert. Am
Arbeitsplatz ist der Zugriff nur mit persénlichem Login (Hochschulkennung) méglich.

5. MaBBnahmen zur Sicherstellung der Vertraulichkeit der verarbeiteten Daten
(z. B. Festlegung der zum Lesen berechtigten Personen, Absicherung gegen unbefugten Zugriff Dritter,
Sicherung der Vertraulichkeit beim Transport oder der Ubermittlung von Daten)

'Ein Transport und eine Ubermittlung von Daten sind nicht relevant. Der Benutzerkreis ist beschrankt
‘auf die Referate 1/1 Hochschulkommunikation, Hochschulleitung und Beratung & Service.

‘Die Benutzerverwaltung liegt bei der Verwaltungs-IT. Es wird eine Liste der Benutzer mit Zugriff auf
'den BCM von mir (Eva Wiistum) angelegt, regelméaRig aktualisiert und an die Verwaltungs-IT

iweitergegeben.

i

Eva Wiustum

Datum, Unterschrift

20.03.2017, Eva Wiistum

Erlduterung

Nach Art. 26 Abs. 3 Satz 1 BayDSG ist dem Antrag auf datenschutzrechtliche Freigabe eines auto-
matisierten Verfahrens neben der Verfahrensbeschreibung auch eine allgemeine Beschreibung der
eingesetzten Datenverarbeitungsanlagen und der technischen und organisatorischen MaBnahmen
nach Art. 7 und 8 BayDSG beizufiigen. Dieser Vordruck ist daher erganzend zum Vordruck ,Ver-
fahrensbeschreibung nach Art. 26 Abs. 3 Satz 1 BayDSG" dem Freigabeantrag beizufligen. Die
Angaben auf diesem Vordruck werden nicht in das Verfahrensverzeichnis aufgenommen.



